2024-2025 EGITIM OGRETIM YILI
ADAPAZARI YENIKENT HALK EGIiTiMi MERKEZi MUDURLUGU
YILLIK CALISMA PLANI

AMACIMIZ:

1.Toplumun ihtiyaglarina uygun olarak,

2.Herkesin katilabilecegi,

3.Kisilerin hayat boyu yararlanabilecegi sekilde kurslar diizenlenmek,

4.Sosyal ve kiiltiirel faaliyetler programlamak

HEDEF KITLEMIZ:

1.0kuma — Yazma bilmeyenlerle, temel egitim eksikligi olanlar; herhangi bir nedenle 6rgiin egitime devam etmeyenler;
2.0rgiin egitimin herhangi bir kademesinden ayrilmis olanlar;

3.Herhangi bir 6rgiin egitim kurumunu bitirmis olanlar;

4.0rgiin egitime devam ederken arta kalan bos zamanlarim degerlendirmek isteyenler.

5.0rgiin 6gretim yoluyla edindikleri bilgi ve becerilerini tamamlamak, yenilemek gelistirmek isteyenler
6.Herhangi bir ise baglayacak olanlar;

7.Herhangi bir iste ¢alisanlar;

8.Yaslh ve emekliler;

9.Yasal kisitlilik altinda bulunanlar;

10.D1s iilkelere caligmaya ve dgrenime gidecekler;

11.Kdyden kente gogenler;

12.0zel egitim gerektiren kisiler

13.A¢ik ve gizli issizler;

14.0zel ve kamu kurum kuruluslarinda calisanlar;

15.Mesleklerinde ilerlemek isteyenler;

16.0zellestirme uygulamalar1 nedeniyle isini kaybetme riski tastyanlar.



GENEL HEDEFLER:

Anayasa, Tiirk Milli Egitiminin genel amaglar1 ve temel ilkeleri, Atatiirk ilke ve inkilaplari dogrultusunda evrensel hukuka,
demokrasi ve insan haklarma uygun ve bir biitlinliik iginde yerine getirilmesi i¢in planli kalkinma hedefleri dogrultusunda
toplumun 6zellikleri ve ihtiyaglarina gore bireylere;

1.Milli biitiinlesmeyi giiclendirici ve yurttaglik gorevini bilingli olarak yapmalarini saglayici, demokrasiyi giiclendirici,
kisilerin diistincelerini, kisiliklerini ve yeteneklerini gelistirici bicimde egitim ¢aligsmalari yapmak,

2.0kuma-yazma 6gretmek, eksik egitimlerini tamamlamalari igin siirekli egitim imkanlari hazirlamak,
3.0kuma —Yazma dgrenen ve I1. kademe belgesini alanlar1 Agik T1kdgretime kaydolmast igin yonlendirmek,

4.Cagimmizin bilimsel, teknolojik, ekonomik, toplumsal ve kiiltiirel gelismelerine uyumlarini saglayici egitim imkanlar
hazirlamak,

5.Bilisim teknolojisi kullanilarak yaygin egitim alaninda AB projeleri yapmak, hazirlanan projelere proje ortagi olarak
katilmak,

6.Tiirkgenin dogru, giizel, etkili ve kurallarina uygun olarak 6gretilmesi, kullanilmas: ve yayginlastirilmas: yoniinde yurt ici
ve ikili anlagmalar ¢er¢evesinde yurt dis1 igin 6Zretim programlar1 hazirlamak ve uygulanmasini saglamak,

7.Toplumun kalkinmasinda kamu, 6zel ve yerel kaynaklar harekete gecirilerek kalkinma projelerine halkin katilimini
saglayict onlemler almak,

8.Milli kalkinmay1 destekleyici, toplumsal projelerin basariya ulagsmasi igin egitim etkinliklerini diizenlemek ve bu tiir
¢alismalara katilmak,

9.Milli kiiltiir degerlerinin korunmasi, diinya kiiltiiriine agik olarak gelistirilmesi ve yayginlastirilmasina yardimci olmak,

10.Toplu yasama, dayanisma, yardimlagsma, birlikte ¢alismaya yonelik aligkanliklar kazandirmak, Tarim, endiistri ve hizmet
sektoriindeki yeni teknolojilerin tanitilmasina, meslek oryantasyonuna, yeni hizmet alanlarinin gelistirilmesine, issiz ya da
farkli bir i kolunda caligmak isteyenlerin istthdamini saglayici ve caliganlarin hayat seviyelerini yiikseltici beceriler
kazanmalarina yardimei olmak,

11.Yoresel ozelliklere ve ihtiyaglara gore egitim-6gretim, iretim, istihdam, pazarlama ve orgiitlenmeye yonelik ¢alismalar
yapmak,

12.Kirsal kesimden gog edenlerin kent kiiltiiriine uyum saglamalarina yonelik egitim ¢aligmalar1 yapmak,

13.Kisa siireli ve kademeli egitim uygulayarak sanayinin ihtiyaci olan is giicliniin yetistirilmesine yardimci olmak igin
mesleki ve teknik igerikli egitim ¢aligmalar1 yapmak, bunun i¢in:

a)Bilgisayar, Muhasebe, Ev Mefrusati, basta olmak iizere birgok meslek dalinda mesleki ve teknik kurslarinin agilmasi.

14.Mesleklerinde hizmet i¢i egitim vermek ve gesitli mesleklerde gelismeleri igin gerekli bilgi ve becerileri kazandirma
imkan1 saglamak,

15.Saglik kuruluslar1 ve alan uzmanlarinin is birliginde halk sagliginin korunmasi, aile planlamasi, sivil savunma, saglikli
beslenme ve barmnma, iyi bir iiretici ve bilingli bir tiiketici olma niteligini kazandirici galigmalar yapmak, Konferans ve
seminerler diizenlemek,

16.Serbest zamanlarin1 en iyi sekilde degerlendirme ve kullanma aliskanliklar1 kazandirmak, yeteneklerini sergileme ve
gelistirme imkanlar1 saglamak,

17.0zel egitim gerektiren, gelisim ozelliklerine dayali bireysel yeterlilikleri dogrultusunda okuma-yazma &gretmek,
egitimlerini tamamlatmak, bilgi ve beceri kazanmalarini saglamaktir.



ARA HEDEFLER:

Bu egitim 6gretim yilinda alan ¢alismalar1 yapilarak;

1.Genel Kurslarda ilge niifusunun % 25 ine ulagsmak.

2.Mesleki Kurslardan is giicii piyasasini ihtiya¢ duydugu mesleklerde kurslar agmak.

3.0kuma Yazma Kurslarinda Milli Egitim Bakanliginin hedefledigi %90 seviyesinin istiine ¢tkmak.
4.Konferans ve seminer olarak en az 4 faaliyette bulunmak.

5.Sosyal ve kiiltiirel faaliyetler olarak ilce merkezinde bir faaliyet ve bir sergi agilmasi.
6.Yaptigimiz ¢aligmalari tanitmak icin Web sitemizi giincel tutmak

7.Tanitim CD si hazirlamak, tanitim brosiirleri hazirlamak

8.Verilen hizmetlerin kalitesinin artmasi, yayginlagsmasi, sosyal ve kiiltiirel faaliyetlerin ¢cogalmasi, maddi durumundan dolay1
egitim olanagindan yararlanamayanlara olanaklar saglanmasi yoniinden titiz, tutumlu sekilde harcanmasinin saglanmasi.

9.Personelin mesleki ve kiiltiirel gelisimlerini saglamak tizere bakanligimizca protokolleri yapilmis kuruluslarin planladigi
seminerlere katilimlarmin saglanmast.

10.Yurt i¢i gezileri diizenlemek.
11.Sivil Toplum kuruluslar ile toplantilar diizenleyerek ortak faaliyetler diizenlemek.

12.Kamu kurum ve kuruluslarla igbirligi i¢inde ¢esitli mesleki ve sosyal kiiltiirel kurslar agmak.

ILKELER:

Milli egitimin genel amaglar1 ve temel ilkeleri ile Yaygin Egitim Kurumlar1 Yonetmeligin 5.maddesinde belirtilen amaglar
dogrultusunda yaygin egitim hizmetlerinin ilkeleri sunlardir:

a)Herkese agiklik: Herkesin yararlanabilecegi bicimde yiiriitiiliir ve 6zel egitim gerektiren bireyler igin 6zel dnlemler alimnur.
b)ihtiyaca uygunluk: Bireysel ve toplumsal ihtiyaglara uygun olarak gergeklestirilir.
¢)Siireklilik: Bireylerin hayat boyu yararlanabilecekleri bigimde diizenlenir.

d)Bilimsellik: Her derece ve tiirdeki program ve uygulamalar, bilimsel aragtirmalara dayali olarak siirekli gelistirilir ve
yenilenir.

e)Planhhk: Kalkinma planlar1 hedeflerine uygun sekilde; egitim-6gretim, iretim, insan giicii, istihdam iliskileri dikkate
almarak iiretkenlige agirlik verilecek bigimde planlanir.

f) Yenilik ve gelismeye acikhik: Programlar; 6grenme ve 6gretme yontemleri ile ders arag-gerec, bilimsel ve teknolojik
geligmelere, ¢cevrenin ve iilkenin ihtiyaglarina gore siirekli gelistirilir.

g)Goniilliiliik: Bireyin ve toplumun caligmalara isteyerek katilimlari esas alinir. Sivil toplum kuruluslarinin yaygin egitim
etkinliklerine katilimlarinin desteklenmesi ve &zendirilmesi, yetki ve sorumluluklarinin paylasilmasi, merkez ile ailenin is
birligi, kuliipler, goniillii caligma gruplar1 ve benzeri olusumlara ¢aligma imkani verilir.

h)Mali destek: Gergek ve tiizel kisiler, etkinliklere goniillii olmak sartiyla ayni ve nakdi katkida bulunabilirler. Ayni katkilar
tamamiyla bagis seklinde olabilecegi gibi karsiliksiz olarak belli bir etkinlik dénemi i¢inde kullanim seklinde de olabilir.
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2024-2025 EGITIM OGRETIM YILI
ADAPAZARI YENIKENT HALK EGIiTiMi MERKEZi CALISMA PLANI

(AYLARA GORE YAPILACAKLAR)

EYLUL 2024

1. Eyliil Ayinda I. Ve II. Kademe sinavi bagvurulari kurumumuzca alinacaktir..
2.Kamu kurum ve kuruluslari ile vatandaglardan gelen yazilara gereginin yapilmasi
3.Biiro ve idari isler ¢aligmalarinin takibi.

4.0kuma yazma 1 ve 2. kademe kurslari ile kisa siireli kurslarin kayitlarinin yapilmasi kurs onaylariin alinmasi, kurslarin
baslatilmasi.

5.Web sayfamizin giincellenmesi yeni bilgilerin siteye eklenmesi.

6.Midiirligiimiizde gorev alanlarin SGK girisleri, bildirgeler, beyannameler, puantaj, 6deme emirleri ve kadrolu
ogretmenlerin ticret ve diger ddemelerinin yapilmast

7.Biitce islemlerinin takibi. Gorevlendirmelerin biit¢e olanaklar1 disina ¢ikmadan yapilmasi.

8.Acik Ogretim Lisesi is ve islemlerinin yiiriitiilmesi.

9.Miidiir yardimeilarinin gérev boliimlerinin yapilmasi ve tebligi.

10.Miidiir yardimcilarmin yillik ¢alisma planlarinin alinmasi.

11.Sene bags1 6gretmenler kurulunun yapilmasi, komisyon, kurul ve kuliiplerin olusturulmasi.

12.Alan ¢alismalarinin baglatilmasi.

13. Y1llik seminer programinin hazirlanmasi.

14.11 Hayat Boyu Ogrenme Halk egitimi planlama ve isbirligi komisyonu toplantisi ve kararlarin uygulamaya konmas.
15.A¢1lacak kurslar ve kurs tiirlerinin tespiti.

16.Yeni 6gretim yil1 ile ilgili caligmalarin gézden gegirilmesi.

17.0kuma-Yazma kurslarinin Merkezimiz ve kirsal kesimde agilmasi igin gerekli alan ¢alismanin yapilmasi.

18.0gretmen, 6gretici ve usta 6greticilerin kurslar baslayincaya kadar yapacaklari alan ¢alismasi, plan hazirliklar gibi islerin
planlanmasi.

19. Ziimre dgretmenler kurulunun toplanmasini saglayarak, ilgili kararlarin alinmast.
20.0gretmenlerin yillik planlarinin yapilmasi saglayarak, dosyalanip denetime hazir hale getirilmesi.
21.Merkezde agilacak kurslarin planlanip ihtiyag sayilarinin yayinlanmasi.

22.Demirbas esyalarin kontroliiniin yapilmasi.



23.Kurslarda kullanilacak makine, {itii, masa, sandalye vb. malzemelerin bakim, onarim ve tamirlerinin yapilip isler
durumuna getirtilmesi.

24.Ihtiya¢ duyulacak malzemeleri tespiti yapilip ilgililere bildirilmesi.

25.Bina ve dershanelerin genel temizliginin yaptirilarak hizmete hazir duruma getirilmesi.
26.Sivil toplum kuruluslari ile toplant1 yapilmasi.

27.0gretmen ve dgreticilerin gorevlendirmelerine iliskin bagvurularimin alinmasi.
28.Basvuru sonuglarinin degerlendirilerek ilan edilmesi.

29. Basvuru sonuglarina yapilan itirazlarin degerlendirilmesi ve sonuglarin ilan edilmesi
30. Usta dgretici ve kadrolu 6gretmenlerin ek derslerinin ay sonunda yapilmasi

31.ilce Hayat Boyu Ogrenme Halk Egitimi Planlama isbirligi toplanmas1

EKIM 2024

1. Halk Egitim Merkezi 2024-2025 Egitim-Ogretim y1l1 kursiyer kayatlari, usta 6gretici ve gretmenlerin goreve baslamasi
2.0nceki ayda planlanip da yapilamayan noksanliklarin giderilmesi.

3. Cumhuriyet Bayrami kutlamalari

4.Kamu kurum ve kuruluglar1 ile vatandaglardan gelen yazilara gereginin yapilmast.
5.Biiro ve idari igler ¢aligmalarinin takibi.

6. Acik 6gretim ders se¢iminin yapilmasi

7. Agik Ogretim Lisesi is ve islemlerinin yiiriitiilmesi.

8.Gorevlendirilen dgreticilerin gorevlendirmelerine ait onaylarin alinmasi.
9.istatistik bilgilerinin MEBBIS e islenmesi.

10. Konferans programlarinin yapilmasi.

11.Taginirlarin yeniden gézden gegirilip noksan olabilecek malzemelerin takibi
yapilip temin edilmesi.

12.Bilgisayar, fotokopi ve faks makinelerinin yillik bakiminin yapilmasi.

13. Miidiirliigiimiizde gérev alanlarin SGK girisleri, bildirgeler, beyannameler, puantajlar, ddeme emirleri ve kadrolu
ogretmenlerin iicret ve diger 6demelerinin yapilmast



KASIM 2024

1.Kursiyer devam ve devamsizlik iglerinin takip edilmesi.

2.0nceki ayda planlanip da yapilamayan noksanliklarin giderilmesi.

3. Atatiirk Haftas1 10-16 kasim Tarihleri arasi.

4.Kamu kurum ve kuruluslari ile vatandaglardan gelen yazilara gereginin yapilmasi.
5.Siiresi biten kurslarla ilgili sertifikalarin basimi, kurs evraklarinin teslim alinmasi.
6. Acik Ogretim Lisesi is ve islemlerinin yiiriitiilmesi.

7. 24 Kasim Ogretmenler Giiniiniin kutlanmasi

8. Miidiirliiglimiizde gorev alanlarin SGK girisleri, bildirgeler, beyannameler, puantajlar, 6deme emirleri ve kadrolu
Ogretmenlerin ticret ve diger ddemelerinin yapilmasi

9. Taginir numarasi olmayan malzemelerin tespiti yapilip numaralandirmasi

ARALIK 2024

1.Kursiyer devam ve devamsizlik isglerinin takip edilmesi.

2.0nceki aymn calisma planmin gozden gegirilmesi. Planlanip da yapilamayan islerin takibi.
3. Huzur hakki bordrosunun yapilmasi

4.Kamu kurum ve kuruluslari ile vatandaslardan gelen yazilara gereginin yapilmasi

5.Biiro ve idari igler calismalarinin takibi

6.Yeni baglayan kurslarin kurs bagt formlar ve Mevcut Durum Anketleri ile siiresi sonuna yaklasan kurslarin Kursiyer
Memnuniyet Anketlerinin ve biten kurslarin kurs sonu formlarinin hazirlanmasi

7.Siiresi biten kurslarla ilgili sertifikalarin basimi, kurs evraklarinin teslim alinmast
8. Agik Ogretim Lisesi is ve islemlerinin yiiriitiilmesi.
9.Web sayfamizin giincellenmesi yeni bilgilerin siteye eklenmesi

10.Midiirligiimiizde gorev alanlarin SGK girisleri, bildirgeler, beyannameler, puantajlar, ddeme emirleri ve kadrolu
ogretmenlerin ticret ve diger ddemelerinin yapilmast

11. Eylem Planinin hazirlanarak Milli Egitim Miidiirligiine gonderilmesi (3.Hafta)
toplantisi



OCAK 2025

1.Yeni yil tatili (1 Ocak ¢arsamba)

3.Kursiyer devam ve devamsizlik islerinin takip edilmesi

4.0Onceki ayim ¢aligma planmin gdzden gegirilmesi. Planlamp ta yapilamayan islerin takibi
5. Orgiin ve Yaygin Egitim Kurumlarinda 2024-2025 Egitim Ogretim Yil1 yariyil tatili
6.Kamu kurum ve kuruluslari ile vatandaslardan gelen yazilara gereginin yapilmasi
7.Biiro ve idari igler ¢alismalarinin takibi

8.Yeni baglayan kurslarin kurs basi formlar ve Mevcut Durum Anketleri ile siiresi sonuna yaklasan kurslarin Kursiyer
Memnuniyet Anketlerinin ve biten kurslarin kurs sonu formlarinin hazirlanmasi

9.Siiresi biten kurslarla ilgili sertifikalarin basimi, kurs evraklarinin teslim alinmasi
10. Acik Ogretim Lisesi is ve islemlerinin yiiriitiilmesi

1. Yeni Kayit ve Kayit Yenileme Islemleri

12.Web sayfamizin giincellenmesi yeni bilgilerin siteye eklenmesi

14. Midiirligiimiizde gorev alanlarm SGK girisleri, bildirgeler, beyannameler, puantajlar, 6deme emirleri ve kadrolu
Ogretmenlerin ticret ve diger ddemelerinin yapilmasi

15.Biitce teklif gizelgelerinin Bakanliga gonderilmesi

16.Ucret onaylarmin alinmasi

SUBAT 2025

1.Kursiyer devam ve devamsizlik islerinin takip edilmesi

2.0nceki aym caligma planmin gdzden gegirilmesi. Planlamp ta yapilamayan islerin takibi

3. 2. Donem kurs kayitlarinin onaylarinin alinmasi ve kurslarin bagslatilmasi

4.Kamu kurum ve kuruluslari ile vatandaslardan gelen yazilara gereginin yapilmasi

5.Biiro ve idari igler calismalarinin takibi

6.Orgiin ve Yaygm Egitim Kurumlarinda 2024-2025 Egitim Ogretim Yilinin 2.Kanaat doneminin baglamast.
7.Yeni baglayan kurslarin kurs bagi formlar ve Mevcut Durum Anketleri ile siiresi

sonuna yaklasan kurslarin Kursiyer Memnuniyet Anketlerinin ve biten kurslarm kurs sonu formlarinin hazirlanmasi
8.Ziimre Ogretmenler Kurulu toplantilarinin yapilmasi

9.Siiresi biten kurslarla ilgili sertifikalarin basimi, kurs evraklarinin teslim alinmasi

10. Agik Ogretim Lisesi is ve islemlerinin yiiriitiilmesi.



11.Web sayfamizin giincellenmesi yeni bilgilerin siteye eklenmesi
12.Biit¢e islemlerinin takibi. Gérevlendirmelerin biitge olanaklari digina ¢gitkmadan yapilmasi

13. Midiirliigiimiizde gérev alanlarin SGK girisleri, bildirgeler, beyannameler, puantajlar, ddeme emirleri ve kadrolu
ogretmenlerin iicret ve diger 6demelerinin yapilmast

MART 2025

1.Kursiyer devam ve devamsizlik iglerinin takip edilmesi
2. Agik Lise is ve islemleri

3.Diinya Kadnlar Giinii

4.Biiro ve idari igler ¢alismalarinin takibi

5.Yeni baglayan kurslarin kurs bagt formlar ve Mevcut Durum Anketleri ile siiresi sonuna yaklasan kurslarin Kursiyer
Memnuniyet Anketlerinin ve biten kurslarin kurs sonu formlarinin hazirlanmasi

6.Siiresi biten kurslarla ilgili sertifikalarin basimi, kurs evraklarinin teslim alinmasi
7. Agik Ogretim Lisesi is ve islemlerinin yiiriitiilmesi.

8.Web sayfamizin giincellenmesi yeni bilgilerin siteye eklenmesi

9.Biitce islemlerinin takibi.

10. Miidiirliigiimiizde gorev alanlarin SGK girisleri, bildirgeler, beyannameler, puantajlar, 6deme emirleri ve kadrolu
O0gretmenlerin ticret ve diger 6demelerinin yapilmast

NISAN 2025

1.Kursiyer devam ve devamsizlik iglerinin takip edilmesi

2.0nceki aym calisma planmin gdzden gegirilmesi. Planlanip da yapilamayan islerin takibi
3. Agik Ogretim Lisesi is ve islemlerinin yiiriitiilmesi.

4.Kamu kurum ve kuruluslari ile vatandaslardan gelen yazilara gereginin yapilmasi

5.Biiro ve idari igler ¢aligmalarinin takibi

6.Yeni baglayan kurslarin kurs bagt formlar ve Mevcut Durum Anketleri ile siiresi sonuna yaklasan kurslarin Kursiyer
Memnuniyet Anketlerinin ve biten kurslarin kurs sonu formlarinin hazirlanmasi

7. Midirliigimiizde gorev alanlarin SGK girisleri, bildirgeler, beyannameler, puantajlar, 6deme emirleri ve kadrolu
ogretmenlerin iicret ve diger 6demelerinin yapilmast

8. 23 Nisan Ulusal Egemenlik Cocuk Bayramu ( 23 Nisan 202 ¢arsamba giinii sabah bagslar aksam sona erer)
9.Web sayfamizin giincellenmesi yeni bilgilerin siteye eklenmesi

10.Biitce islemlerinin takibi. Gorevlendirmelerin biitce olanaklar1 digina ¢ikmadan yapilmasi



MAYIS 2025

1. Emek ve dayanisma giinii 1 Mayis 2025

2.Kursiyer devam ve devamsizlik islerinin takip edilmesi

3.0Onceki aym ¢aligma planmin gdzden gegirilmesi. Planlamip ta yapilamayan islerin takibi
4. Ogretmenlerin Haziran ay1 seminer planlarmin hazirlanmast

5.Kamu kurum ve kuruluslari ile vatandaslardan gelen yazilara gereginin yapilmasi
6.Biiro ve idari igler ¢aligmalarinin takibi

7.Siiresi biten kurslarla ilgili sertifikalarin basimi, kurs evraklarinin teslim alinmasi

8. Acik Ogretim Lisesi is ve islemlerinin yiiriitiilmesi.

9.19 Mayis Atatiirk’ii anma Genglik ve Spor Bayrami (19 Mayis Pazartesi)

10.Web sayfamizin gilincellenmesi yeni bilgilerin siteye eklenmesi

11.Sergi hazirliklarinin yapilmast,

12. ilge Halk Egitim Merkezlerinde agilan kurslarin sergi ve etkinlikleri (20 Mayis- 30 Haziran) aylar icinde

13. Halk Egitim Merkezlerinde kisa siireli yaz kurslar1 ve yaz spor etkinlikleri planlanmasi (20 Mayis 2024-29 Agustos 2024)
tarihleri arasinda

14. Miidiirliigimiizde gorev alanlarin SGK girisleri, bildirgeler, beyannameler, puantajlar, ddeme emirleri ve kadrolu
Ogretmenlerin ticret ve diger ddemelerinin yapilmasi

15. Yeni baslayan kurslarin kurs basi formlar ve Mevcut Durum Anketleri ile siiresi sonuna yaklasan kurslarin Kursiyer
Memnuniyet Anketlerinin ve biten kurslarin kurs sonu formlarinin hazirlanmasi

HAZIRAN 2025
1.0nceki ayin caligma planinin gdzden gegirilmesi. Planlanip ta yapilamayan islerin takibi

2. Yeni baslayan kurslarin kurs bag1 formlar ve Mevcut Durum Anketleri ile siiresi sonuna yaklasan kurslarin Kursiyer
Memnuniyet Anketlerinin ve biten kurslarin kurs sonu formlarinin hazirlanmasi

3.Kamu kurum ve kuruluglar1 ile vatandaslardan gelen yazilara gereginin yapilmasi
4.Biiro ve idari igler ¢caligmalarinin takibi

5.Siiresi biten kurslarla ilgili sertifikalarin basimi, kurs evraklarinin teslim alinmasi
6.Acik Lise is ve islemleri

7.Web sayfamizin giincellenmesi yeni bilgilerin siteye eklenmesi

8.Halk Egitim Merkezlerinde yaz kurslarinin baslamasi



9.Merkez Halk Egitimi ve Hayat Boyu Ogrenme Komisyonu Toplantisi
10.0Ogretmenlerin Haziran ay1 seminerlerinin yapilmasi.
11.Huzur hakki bordrosunun yapilmast

13. Midiirligiimiizde gérev alanlarin SGK girisleri, bildirgeler, beyannameler, puantajlar, ddeme emirleri ve kadrolu
ogretmenlerin ticret ve diger ddemelerinin yapilmasi

14.Haziran ayinda 1. ve 2. kademe seviye tespit sinavlar1 kurumumuzda yapilacaktir

15. 2024-2025 egitim dgretim y1l1 sona ermesi.

TEMMUZ 2025

1.0rgiin ve Yaygm Egitim Kurumlarinda 6gretmenlerin tatile girmeleri

2.Kursiyer devam ve devamsizlik islerinin takip edilmesi

3.0nceki aymn calisma planmin gozden gegirilmesi. Planlanip ta yapilamayan islerin takibi
5.Kamu kurum ve kuruluglar1 ile vatandaglardan gelen yazilara gereginin yapilmast
6.Biiro ve idari igler ¢aligmalarinin takibi

7. Yeni baslayan kurslarin kurs basi formlar ve Mevcut Durum Anketleri ile siiresi sonuna yaklasan kurslarin Kursiyer
Memnuniyet Anketlerinin ve biten kurslarin kurs sonu formlarimin hazirlanmasi

8.Kursiyer devam ve devamsizlik islerinin takip edilmesi
9.0nceki ayim calisma planmin gdzden gecirilmesi. Planlamp ta yapilamayan islerin takibi

10. Midiirliigiimiizde gorev alanlarin SGK girisleri, bildirgeler, beyannameler, puantajlar, 6deme emirleri ve kadrolu
ogretmenlerin ticret ve diger ddemelerinin yapilmast

11.Kamu kurum ve kuruluslar1 ile vatandaglardan gelen yazilara gereginin yapilmasi
12.Biiro ve idari igler ¢aligmalarinin takibi

13.Siiresi biten kurslarla ilgili sertifikalarin basimi, kurs evraklarinin teslim alinmasi
14.Acik Lise is ve iglemleri

15.Web sayfamizin giincellenmesi yeni bilgilerin siteye eklenmesi



AGUSTOS 2025

1.Kursiyer devam ve devamsizlik iglerinin takip edilmesi

2.0nceki ayi caligsma planmimn gdzden gecirilmesi. Planlamp ta yapilamayan islerin takibi

3. Zafer Bayrami 30 Agustos 2024 Cumartesi giinii kutlanilmasi.

5. Tice Hayat Boyu Ogrenme Halk Egitimi planlama ve isbirligi komisyon toplantis1 Agustos aymin son haftasi
4.Kamu kurum ve kuruluslari ile vatandaslardan gelen yazilara gereginin yapilmasi

5.Biiro ve idari igler ¢alismalarinin takibi

6.Yeni baglayan kurslarin kurs basi formlar ve Mevcut Durum Anketleri ile siiresi sonuna yaklasan kurslarin Kursiyer
Memnuniyet Anketlerinin ve biten kurslarin kurs sonu formlarinin hazirlanmasi

7.Siiresi biten kurslarla ilgili sertifikalarin basimi, kurs evraklarinin teslim alinmasi

8.Acik Lise is ve iglemleri

9.Web sayfamizin giincellenmesi yeni bilgilerin siteye eklenmesi

10.2024-2025 egitim 6gretim yil1 ¢alisma raporunun hazirlanmasi

11. Miidiirliiglimiizde gorev alanlarin SGK girisleri, bildirgeler, beyannameler, puantajlar, ddeme emirleri ve kadrolu

Ogretmenlerin ticret ve diger ddemelerinin yapilmasi

...1.../2024
Cengiz KIYAK

Adapazar Yenikent Halk Egitimi
Merkezi Mudiirti



